KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

OZVATAN MALMUDURLUGU
MUHASEBE SERVISI

SIRA _ HIZMETIN
NO: HIZMETIN ADI : BASVURUDA ISTENEN BELGELER : TAMAMLANMA
' SURESI (EN GEC)
1-Konusuna gére;
a) llgili idarenin yazisi
1. |Her Tirla Gelirin Tahsilat |2 Mankeme karar . 15 Dakika
c) Idari para cezasi karar tutanagi
d) Ecrimisil ihbarnamesi
e) ligilinin Beyani
1-Tahsilinde;
Mahkeme Karari
. o ) 2-iadesinde; )
2. JAdli Teminat Islemleri Mahkeme Karari 15 Dakika
Alindi Belgesi
Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
) 1- Ihaleyi yapan kurumun yazisi )
3. |Teminat Alinmas 2- Teminat olarak kabul edilecek degerler 15 Dakika
1-lhaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi
2-Alindi belgesi
. L ) 3-SGK ilisiksizlik belgesi )
4 Kesin Teminat ladesi 4-ihale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge 30 Dakika
5-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir dilekce
6-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1- Ihaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazisi
5. |Gegici Teminat iadesi 2- Alind belgesi 30 Dakika
’ ¢ 3- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka bilgilerini gdsterir dilekge
4- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1- Alindi belgesi
Biitce Gelirlerinden Red |2- llgili idarenin veya mahkemenin iadeye iligkin yazisi
6. ; e L 1 Saat
ve ladeler 3- ligilinin banka hesap bilgilerini gosterir dilekge
4- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
Kimlik numarasini veya vergi numarasini igeren dilekge
1-llgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini iceren dilekge
2- Alindi belgesi (diizenlenmis olmasi halinde)
8. |Emanet iade islemleri 3 giin
3-Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iliskin yazisi
4- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1- Dilekge
Kaybedil lindilar igi
9. ta?c,iilfli Isi?e?\llr;rillicsgn 2- Yillari itibariyle Muhasebat Genel Muidurliiglince yayinlanan genel tebligde belirtilen parasal 1 Saat
siniri aslyorsa gazete ilani (Teminat mektuplari harig) Kaybolan alindilar igin dipkogan érneginin
verilmesi
GELIR SERVISI
SIRA : : HIZMETIN
NO- HIZMETIN ADI : BASVURUDA ISTENEN BELGELER : TAMAMLANMA
' SURESI (EN GEG)
Miikellefleri h taleplerine iliskin iadeleri |
1 Ukelle erl.n ma. §up a ep erine iliskin iadelerin borglarina Mahsup talebine ait dilekge 3 giin
mahsup edilmesi iglemleri
2 Miikellefiyeti olmgyanlara t_aleplgrl Gizerine miikellef Dilekge 15 Dakika
olmadiklarina dair yazi verilmesi
3 Yabanci Uyruklulara ve mikellef olmayanlara potansiyel vergi Kisinin pasaportu ve ikamet tezkeresi 5 Dakika

numarasi verilmesi




ise Baslama bildirimi noter onayli imza sirkiisii onayli
nufus clizdan sureti ikametgah ilmuhaberi nakil vasitalar
sahiplerinden bu tagitlara ait fatura veya noter senedinin

4 |ise Baglama islemleri tasdikli bir 6rnegi,tizel kigilerde ticaret sicil memurluguna 7 gun
muracatina ait belgenin bir 6rnegi, sirketin ortaklarinin
noter onayl niifus clizdani suretleri ve ikametgah
iimuhaberi.
5 |isi terk islemleri isi birakma bildirimi veya dilekge 7 giin
6 Nakil iglemleri isi birakma bildirimi veya dilekge 1Ay
7 |Vergi llaveleri Dilekce 7 gin
8 |Vergi Terkleri Dilekge 7 gln
9 Borcu yoktur talep yazilari iglemleri Dilekce 2,5 saat
10 6183 48.m tecil taleplerine iliskin tecil islemleri erca"k‘l’e taksitlendirme talep formu / Dilekge /Teminat 1 Giin
E-B larak veril i k ol
11 eyanname olarak verilmesine gerek olmayan VUK 257 md 10 dk
beyannamelerin kabuli islemleri
12 [iade islemleri banka hesap numarasini gésteren iade dilekcesi 7 is guni
Kullaniimamig ve en son kullaniimis belgelerin ibrazi ile
dosyasinda bulunan matbaada bastirdigdi, notere tasdik
13 JFaaliyetine son verme talebine iliskin belge iptali islemi ettirdigi belgelere ait bilgi formu ve 347 nolu VUK, GT 30 dk
geregince internetten girisi yapilan belgelerin kontrolu
yapilir belge kaybi var ise ilan ettiriimesi saglanir.
14 |Yapilan tarhiyatlara iliskin VUK'nun 376 md.talep islemleri Dilekge 10 dk
15 |Bilango gelir tablosu isletme hesabi 6zeti tasdik islemleri Dilekge 15 Dakika
Istisna belgesi talep dilekcesi ekinde yatirim tesvik
belgesi asli veya noter tasdikli 6rnegdi, BakuTiflis-Ceyhan istisna belgeleri
3065 sayili KDV kanunun ilgili maddelerine istinaden KDV istisna belgesi igin istisna belg(?sttalep'clilklakgey 5303 tqlep edllmesl!
16 |._. . ) : sayili gergevesinde anlagsma hukimleri istisna belgesi halinde ayni gin
istisna belgelerinin verilmesi ; AR A . . L
verilmesi igin GIB'na basvurularak dairemize gdnderilen veya ertesi giin
istisna belgesi dilekgeyle talep edilerek dairemizce verilir.
mukellefe verilir.
17 MUkeIIgerrin taIeE)Ieri Uzering emrjiyet mudurligine verilmek Dilekge 20 Dakika
Uzere cirolarini gésteren bilgilendirme yazilari
Miikelleflerin talepleri izerine OKC ruhsatini kaybedenlerin yeni | _. N I . .
18 ruhsat cikarmalari igin verilen yazi Dilekge,ruhsatin kaybolduguna iligskin gazete ilani 20 Dakika
Miikelleflerin talebleri lizerine OKC levhalarini kaybedenlerin . N I ) .
19 yeni levha cikarmalar! iglemleri Dilekge,levhaninkaybolduguna iligkin gazete ilani 15 Dakika
Vergi i i islemleri icin mukellefleri is oldug i
ergi iadesi is er_n erl igin muketlietienn vermis °d“99 t§m|nat Dilekce ekinde teminat mektubu ve iadeye iligskin belgeler, -
20 [|mektuplarinin dizenlenen VIR ve YMM raporlarina istinaden ; 7 is gund
. . } VIR ve YMM raporu
geri iadesi islemleri
21 |Yapilan tarhiyatlara iliskin uzlagsma Uzlagma talep dilekgesi 1Ay
Yurtdisinda vefat eden veya Tirkiye'de ikametgahi belli .
s ) aen vey Y 9 . 1)Veraset ve Intikal Vergisi Beyannamesi 2)Emlak Vergisi
olmayan murislere iligkin olarak mirasgilari tarafindan Gelir Bildirimi 3)T Fotokonisi 4)V. Ll 5\Bankad
idaresi Bagkanligi'na verilen veraset ve intikal vergisi lldirimi 3)Tapu Foto opIs| ) eraset fami JBankadan
22 b S : o L L veya vb. kurulus yazisi 6)Olen kisiye iliskin olarak 1 saat
eyannameleri ile Olim Mirasci Bildirimlerinin vergiyi tarh, Muhtarlikt | K ik t Teok i \Vergi Daireleri
tahakkuk ve tahsil islemlerini yerine getirmek Uzere yetkili vergi |. untar ' an a ”_‘aca amet 1ez _ereS| ergi aireler
s P . . . Islem Yd&nergesi 174/4-5.maddeleri
dairesine ve malmuddrliklerine génderilmesi
23 |Tarhiyat Sonrasi Uzlagma iglemlerinin yurutilmesi Dilekge 60 giin
24 |Tarhiyat Oncesi Uzlagma iglemlerinin yiiritilmesi 60 gin
Ik Miiracaat Yeri: Malmidirligu Ikinci Miiracaat Yeri: Kaymakamlik
isim: Nesrin GUNES isim: Yildiz YILMAZ
Unvan: Malmudira Unvan: Kaymakam V.
Adres: Ozvatan Malmidirligi Adres: Ozvatan Kaymakamligi
Tel: 35278124 22/ 352 781 50 51 Tel: 3527812991
Faks 3527812903 Faks 3527812920
e-posta: ngunes@muhasebat.gov.tr e-posta: ozvatan@icisleri.gov.tr
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