GZVATAN ILGE MILLI EGITIM MODURLUGD
HAYAT BOYU OGRENME SUBE MUDURLUGD HIZMET STANDARTLARI

SIRA

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI

NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER EC)
1- Bagvuru yazisi/dilekgesi
2- Ek-1 igbirligi bagvuru formu
1 MEB Isbiriigi Galismalari Yonergesi Kapsaminda 3- Tiizel kisiligi gbsterir belge (ticaret sicil belgesi, tiiziik, senet vb.) 30 GUN
Yapilan Basvurularin Degerlendirilmesi 4~ imza sirkiileri
5- Tiirkiye genelindeki subeleri gsterir belge (varsa)
6- Varsa diger bilgi ve belgeler
OZVATAN iLGE MiLLi EGITIM MUDURLUGU iNSAN KAYNAKLARI YONETIMi SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
SLR: HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAM;S':MA SURESI
1 Dilekge Hakki Kapsaminda Yapilan Basvurularin Dilekge/e-posta 1i$ GUND
Alinmasi
Dilekge
2 Bilgi Edinme Hakki Kapsaminda Yapilan Basvurulann 151§ GUNU
Cevaplandiriimasi
S:FOA HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAM;(A;:‘MA SURESI
1- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayl 6rnegi
2-  Ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yliksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi
3- Yurtdigindaki yiiksek 6gretim kurumlarindan mezun olanlarin Yiksekogretim Kurulu
verilen in ve pedogojik belgesinin yurt igindeki
Ogretmenlige ilk Atama Basvuru Evraklarinin Alinarak kurumlarina veya denklik belgesi o
3 Basvurularin Onaylanmast 4- Felsefe baliimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina, Sosyoloji 1ls cUNU
boliimi mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair
belge (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)
5 Bakanligimiz digindaki kurumlarda aday yada asil devlet memuru olarak galisanlardan KPSS10-KPSS121 sonug belgesi ve hizmet
KPSS10-KPSS121 sonug belgesi ve hizmet belgesi
1-Internet (izerinden alinan online bagvuru formu
Ek Ders Ucreti Karsiigi Ogretmen Greviendirme 2. Mezuniyet belgesi fotokopisi
4 11$ GONO
Bagvurularinin Alinmas 3- Formasyon belgesi fotokopisi s
KAYSERI iL MILLi EGITIM MUDURLUGU / INSAN KAYNAKLARI YONETIMi SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
SIRA i i i HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER
NO AT (EN GEG)
1- Pasaport talep formu
2- Hizmet cetveli
Hususi Pasaport Taleplerinin Alinip ligii Mercilere 3- Pasaport alacak her birey igin Kimiik kartinifus ciizdan ibrazi o
5 Génderimesi 4- Biyometrik fotograf(Niifus miidirliigiine verilmek iizere) 11$ GUNU
5 Nifus kayit 6megiaile fertleri igin de isteniyorsa)
6- Ogrenim belgesi(Lise ve listii 3renim géren gocuklar igin)
7- Resmiyazi
OZVATAN iLGE MiLLi EGITIM MUDURLUGU OZEL OGRETIM SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
S:FOA HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAM;(A;:‘MA SURESI
1-  Miiracaat dilekgesi
2- Kurucu dzel hukuk tiizel kisisi ise;
a) Sirket ve benzerleri iin Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis veya kurumca tasdikli sirket s6zlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu
belirten yetki belgesi
b) Diger 6zel hukuk tiizel kisileri igin yonetim kurulu veya yetkili organinin kurucu temsilcisi olarak sectigi gergek kisiyi gosteren karar
oOrnegi ve kurucu temsilcisinin adli sicil beyani
¢) Ozel hukuk tiizel ki kurulus senedi veya sdzlesmesinde yurt agmaya iliskin hiikmiin bulunmas! ile buna iliskin belge
3- Kurucu gergek Kisi ise;
a) Tirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi
b) Adii sicil beyan!
4- Yurdun faaliyet gésterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan
5- Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiraci olunduguna dair beyan
Ozel Yurt Agma 6- Kurucu, bina iizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan 3ISGUNU
7- Tapu sicilinde mesken olarak kayiti bir ana gayrimenkuliin bagimsiz bélimlerinde yurt agilacak ise 634 sayili Kat Millkiyeti Kanununa
gére kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi igin oy birligiyle verilen kararin bir érnegi veya her bir kat malikinden veyahut
vekillerinden ayri ayn alinan muvafakat belgesi
8- Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar igin, depreme iliskin mevzuata uygun olduguna dair
belge
9- Binanin sagligi olumsuz yénde etkileyen endiistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten yetkili kurulugtan alinan belge
10- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikliligini gésteren belge
11- Yetkili kurulustan alinan, yapi kullanma izni belgesi
12- Binanin her kati igin ayr ayri diizenlenmis (i adet yerlesim plani
13- Yetkili kurulustan alinan, binanin yangina kars! yeterii giivenlige sahip olduguna dair rapor
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
55 o i i 2 Yénetim kurulu karari 315 GUND
Ozel Ogrenci Yurdunun Faaliyete Ara Vermesi 3 Tam personele duyuru yazist S
4- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi
N s - - -
Ozel Ogrenci Yurdunun Tekrar Faaliyete Baslamasi Kuruou temsicisinin dilekgesi
2-_Yénetim kurulu karari
1- Resmiyazi
2- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim midarligiince onayh 6rnegi
57 ©zel Ogrenci Yurtiarinda Personel Goreviendirme 3. Saglik Raporu 315 GOND
Teklifi 4- Adii sicil beyan!
5 s sozlesmesi
6- Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
1- Resmiyazi
2- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim midarligiince onayh 6rnegi
N . 3- Saghk U
58 Ozel OgrenciYurtiarinda Yonetici Goreviendirme Tekiif aglik raporu 3lg GUND
4-  Adli sicil beyani
5 s sozlesmesi
6- Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan sigorta ise giris bildirgesi
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi is GUND
59 Ozel Ogrenci Yurtlarinin Isim Degisikligi - ¢ 3lsGOND
2-_Yénetim kurulu karari
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira sézlesmesi ve tapu érmegi,
3- 35%50 veya A3 boyutunda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin il veya lge ilgili saglik birimince diizenlenen rapor
60 5- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikliligini gésteren belge 215 GOND
Ozel Ogrenci Yurtlarinda Kurum Nakli 6- Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gére gerekli Snlemlerin alindigina liskin itfaiye miidirligiince dizenlenen rapor S
7- Tapu sicilinde mesken olarak kayiti bir ana gayrimenkuliin bagimsiz béliimlerinde yurt agilacak ise 634 sayili Kat Millkiyeti Kanununa
gére kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi igin oy birligiyle verilen kararin bir érnegi veya her bir kat malikinden veyahut
vekillerinden ayri ayn alman muvafakat belgesi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-  Noter tarafindan diizenlenen devir sozlesmesi
3- Yeni kurucuya ait adli sicil beyan!
. . 4-  Kira sdzlesmesi ve tapu dmegi P
61 Ozel Ogrenci Yurdunun Devredilmesi 5 Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesinde yayimlanan Ana Sézlesme, tiiziik ya da vakif senedi 3lsGOND




Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7- Kurucuya ait renkli vesikalik fotograf (2 adet)
8- Diploma veya diploma yerine geecek belgenin asli ya da milli egitim midirligince onayh 8megi
1- Kurucu degi ine iligkin yazi
2- Kurucu temsilcisi degisikligine ait yonetim kurulu karari
62 ®zel Ogrenci Yurdunda Kurucu Temsilcisi Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adi sicil beyani 315 GOND
4-  Renkli vesikalik fotograf (2 adet)
5- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midiriigince onayh 8megi
1- Kurucu/kurucu temsilcisine ait ayrintili yazi
63 Ozel Ogrenci Yurtlarinda Yerlesim Plani ve Kontenjan 2- Kurumun son yerlesimini gésteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet) 31§ GUNO
Degisikligi Teklifi 3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikliligini gésteren belge
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ortaklar Kurulu Karari
64 Ozel Orenci Yurdunun Kapatiimast 3- Tiim personele duyuru yazisi 313 GUNU
4-  Personel istifa dilekgeleri
5 Ogrenci kaydi bulunmadigina iliskin yazi
OZVATAN iLGE MiLLi EGITIM MUDURLUGU iINSAAT EMLAK SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
SIRA i i i HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEG)
- N o 1- Nfus cizdan asli
Bilgisayarl Egitime Destek Projesi Kapsaminda KDV 2- Vergi dairesi ve vergi numarasinin beyani
1 istisna Belgesinin Verilmesi 15 DAKIKA
OZVATAN iLGE MiLLi EGITIM MUDURLUGU ORTAOGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEG)
1= Yabanci uyruklu 6grenciler igin;
a) Ogrenin vizesi veya oturma izni
b) Pasaport
¢) Anne-baba veya vasisinin calisma izni
d) Denklik belgesi
¢) Dilekge
2- Yurtdigindan gelen T.C. uyruklu égrenciler igin;
a) Denklik belgesi
b) Yerlesim belgesi
lige Ogrenci Yerlestirme ve Nakil Komisyonu c) Dilekge
1 Tarafindan Ortadgretim Kurumlari Yénetmeliginin 23. 3-  Ozel egitim 6grencileri igin; 20i$ GOND
Gore O in Okullara Y il i a) Rehberlik arastirma alinan 6zel egitim deg kurulu raporu
b) Yerlesim yeri belgesi
c) Dilekge
4- Sehit ve gazi gocuklari igin;
a) Sehitiik gazilik belgesi
b) Ogrenci belgesi
c) Dilekge
5- Milli sporcu égrencileri igin;
a) Milli sporcu belgesi
b) Ogrenci belgesi
1- Yatih engel g g dair hekim raporu (EK-1)
2- Ogrenci ailesinin maddi durumunu gésteren beyanname
. 3- Ogrenci belgesi
2 sk”‘ Pansiyonlari Igin 4- Disiplin cezasi olmadigina dair yazi 10i$ GUND
atililik Bagvurularinin Alinmasi
5- Yerlesim yeri belgesi
6 Dilekge
7- Vukuath niifus kayit 6rnegi
OZVATAN iLGE MiLLi EGITIM MUDURLUGU / STRATEJi GELISTIRME HiZMETLER| SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEG)
1- Gegici teminat
2- Yerlesim yeri belgesi
3- Ogrenim belgesi
4-  Ustalik belgesi (asl)
1 Kantin ve Benzeri Yerlerin Ihale Basvurularinin 5- Nifus clizdani dregi veya nifus ciizdanin arkali 8nlii fotokopisi 1 SAAT
Alinmasi 6-  Cumhuriyet savciligindan alinmis sabika kaydi (asli)
7-  Kantinciler odasindan alinacak tizerine kayitl kantin olmadigina dair belge
8- Ihaleden men yasagi olmadigina dair belge
9- IsteKli tarafindan imzalanmis sartname
10-_Teklif mektubu
OZVATAN iLGE MILLi EGITiM MUDURLUGU / TEMEL EGITiM SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
SIRA HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEG)
Mill Egitim Midirligimize Bagh Kapanan 1 Dilekge -
1 Okullardan Mezun Olan Ogrencilere Ogrenim 2- Nufus clizdani Ibrazi 3i$ GUNU
Belgesinin
(Diploma Ornegi/Tasdikname) Verilmesi
OZVATAN iLGE MiLLi EGITIM MUDURLUGU / EGITIM OGRETIM SUBE MUDURLUKLERI| ORTAK HIZMET STANDARTLARI
SIRA " . : HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEG)
1= Tie Milli Egitm hitaben sinema ve Tilmlerinin sunumu izni igin dilekge (Oyunun oynanacag! okul tarant
belirten, adres ve telefon bilgilerini iceren)
2-  Sinema filmleri ile animasyon filmleri igin yapimei firma ile gdsterimi yapacak firma arasindaki sézlesmenin bir 5regi
lcemizdei Okulrda Sinema ve Aimasyon Firmerin 3- Sinema ve animasyon filmlerini sunacak kisi veya grubun vergi miikellefi olduguna dair belge (Vergi levhast fotokopisi)
1 Sunulmastyla ilgili izin Basvurularin Alinip 4 Sunum yapacak tim gdrevillerin adli sicil beyani 201 GUNO
Tamamlanmasi
5- Sunumu yapilacak sinema ve animasyon filmlerinin elektronik ortamda kaytli bir 6rnegi (CD/DVD)
6-  Ticaret odasi kayd
7- Ticaret Sicil Gazetesi yayini
8- Ozgecmisleri
9- _ Eserin metni
1~ lige milli egitim miidirligiine hitaben yarigma izin istek dilekgesi
figemizdeki Okul/Kurumlarda Yarismalar (Resim, Siir, (Yarigmanin yapilacagi okul tiriintin belirtildigi, adres ve telefon yazili) B -
2 gompcz}syon)\romgTraf vb.)IYap\Imaswyla igili Izin 2 Yangma sartnamesi 20i$ GUND
asvurularin Alinip Tamamlanmast (Yanigmanin yapilacag tarih,yarismaya katilacak eserlerin dzelliklerinin belirtiimesi, verilecek &diller, Jilri tyeleri vb.)
Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hi: tespiti dt da ilk miracaat

yerine ya da ikinci mirracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat + lige Milli Egitim Midarligi Ikinci Miiracaat Yeri
Isim : Okan AKYOL Isim

Unvan . lige Milli Egitim Madir V. Unvan

Adres : Bahgelievler Mahallesi $. Gukurlu Caddesi Hiikiimet Konagi Kat:4 OZVATAN/KAYSERI Adres

Telefon 1 0(352) 7812993 Telefon

Faks : 0(352) 7812992 Faks

E-Posta : ozvatan38@meb.gov.tr E-Posta

Ozvatan Kaymakamiigi

: Yildiz YILMAZ

Kaymakam V.
Bahgelievier Mahallesi $. Gukurlu Caddesi Hiikiimet Konagi No:2 38770 OZVATAN/KAYSERI
0(352) 78129 91
0(352) 78129 20

+ yildiz.yilmaz@icisleri.gov.tr




